I ~Guatemala de la-Asuncién;—
30 de junio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 2527C-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntimero 628-2020,
Correspondiente al periodo de'04de mayo al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se asesord en el desarrollo de lineamientos para la planificacién de las actividades
relacionadas al proyecto de Servicio Civico. '

2. Se asesor6 en el desarrollo de lineamientos para la conformacidn, revisién y recopilacidn
de documentacién de los Servidores Civicos.

3. Se asesord en el desarrollo de los lineamientos para la elaboracidn y envio del control de
horas de los Servidores Civicos.

4. Se brind6 asesoria en el desarrollo y lineamientos para dar seguimiento a los procesos de
acreditacion de estipendios con autoridad de la Direccién General del Deporte y la -
Recreacidn. :

5. Se asesord en la elaboracién de documentacién solicitada por las autoridades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién e instrucciones externas referente al
programa de Servicio Civico.

6. Se asesord en las actividades a realizarse por la Direccién de Areas Sustantivas cuando se
requirid.

7. Se Asesoré en las Actividades programas por la Direccidn de Areas Sustantivas cuando me
fue requerido.

Sin otro particular, quedo muy atentamente.
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Guatemala de la Asuncién,

30-de junio-del-2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
actividades conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Profesionales
Numero 2527C-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 6282020,
Correspondiente al mes de junio del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento la
factura serie nimero 105AB04A niimero DTE 4118823503.

ACTIVIDADES

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién de las actividades
relacionadas al proyecto de Servicio Civico.

2. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la conformacién, revisién y recopilacién de
documentacién de los Servidores Civicos.

3. Asesorar en el desarrollo de los lineamientos para la elaboracién y envio del control de
horas de los Servidores Civicos.

4. Brindar asesoria en el desarrollo y lineamientos para dar seguimiento a los procesos de
acreditacién de estipendios con autoridad de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

5. Brindar asesoria en la elaboracién de documentacion solicitada por las autoridades de Ia
Direccion General del Deporte y la Recreacién e instrucciones externas referente al
programa de Servicio Civico.

6. Asesorar en las actividades a realizarse por la Direccién de Areas Sustantivas cuando se
requiera.

7. Otras relacionadas a los servicios que presto. asesoré en las Actividades programas por la
Direccién de Areas Sustantivas en relacién a programas cuando me fue requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se asesoré al personal en relacién a las precauciones que deben tomar en las
instalaciones con respecto a la prevencién del COVID 19, asi como tomar en cuenta las
normas de convivencia en el espacio laboral.



2,

Se asesoro en la presentacién del proyecto Civico con jefatura de Areas Sustantivas para

presentarla con las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas y de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

10.

11.

12.

13.
14.
15.

3.~ Se asesord-en-mesas-detrabajo-en-apoyo-a los diferentes dindmicas de programas con la~

jefatura de Areas Sustantivas, de supervisiébn y comunicacién Social, asi como la
elaboracién y enfoque de una campafia de difusién del proyecto de Servicio Civico online.
Se Asesoro en la coordinacién de logistica y planificacién de capacitadores a Servidores
Civicos.

Se asesord en la conformacién de archivos fisicos y digitales de la papelerfa del Proyecto
de Servicio Civico.

Se asesord en la apertura del alistamiento de Servicio Civico.

Se asesoro en la entrega de inventario de implementacién deportiva para los servidores
Civicos a promotores departamentales y de municipios.

Se asesor6 en la entrega de inventario de implementos deportivos para los Servidores
Civicos el Departamento de Guatemala.

Se asesord en mesa de trabajo en la Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico , con el
Licenciado Erick Chuquiej Asesor del drea de planificacién, la ejecutiva de RR HH Sra. Iris
Alvarado, Sefiorita Rocio Morales coordinadora de Alistamiento, y Bayrén Reyes Monitor
de Servicio Civico, en relacién a fecha de inicio y listado de jévenes que acudieron a la
convocatoria para dar inicio al proyecto.

Se atendi6 consultas y requerimientos por parte de la secretaria Ejecutiva y de Servicio
Civico.

Se asesord el seguimiento en la participacién en reuniones relativas a Servicio Civico de los
proyectos 2020 y 2021.

Se asesoré en lineamientos para la elaboracién, envio y revisién del control de horas de
los Servidores Civicos.

Se optimizo el espacio disponible de oficina para la creacidn de un buen ambiente laboral
Se asesor6 en mesas de trabajo en relacidn al Servicio civico en el area Juridica.
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Sin otro particular, quedo muy atentamente.




Guatemala de la Asuncidn,
30 de junio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe

Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios
Profesionales Nimero 2527C-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 628-2020,
Correspondiente al periodo de 04 de mayo al 30 de junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS MES DE MAYO.

1)

2)
3)

8)

9)

Se asesor6 en informes de actualizacién de precios e insumos con la finalidad de socializar
el plan operativo relacionados con el POA 2020

Se asesor6 con informes y plan operativo anual relacionados con el POA 2021

Se asesor6 en presentaciones de POA 2021, con las autoridades de la Direccidn General
del Deporte y la Recreacién referente al programa de Servicio Civico.

Se asesoro las pre-ordenes en su tiempo requerido y se adecuo todo lo realizado al cuadro
de reduccién de gastos solicitado por la Direccion de Areas sustantivas de acuerdo a la
orden Presidencial “en caso de calamidad publica” de fecha 20 de abril 2020

Se asesord en la solicitud con el oficio 0007-2020 a la Secretaria Ejecutiva del listado de
jévenes aspirantes al Proyecto Servicio Civico para su Check list de documentacidon
requerida.

Se asesord en la participacion de mesas de trabajo en apoyo a los diferentes programas
con la Jefatura de Areas Sustantivas y la Jefatura de supervision.

Se asesoré en la programacion que se realizard del Proyecto Servicio Civico, en relacién al
alistamiento, en apoyo a la contencién del COVID 19 , embalaje y entrega de kits de
mascarillas proyecto 94.

Se asesoro en la -Supervisién de inventario en la bodega de Servicio Civico del Centro
Recreativo Erick Barrondo, tanto de insumos deportivos como de mobiliario para la
instalacidn de oficina de Servicio Civico.

Recepcidn de la capacitacién por el personal de Servicio Civico de Ergonomia y Sindrome
de Burnett

10) Se asesord en la Planificacidon de programas en casa, y material para comunicacién social,

recomendado por el Viceministro Del Deporte y la Recreacién Licenciado Bernardo de
Jesus Diaz referente al programa de Servicio Civico Y apoyo a otros programas, lo cual se
estara presentando en conjunto con la Jefatura de Areas Sustantivas.

11) Se asesord y colaboréd en embalaje de ( Caja de alimentos juntos saldremos adelante) en el

Domo Polideportivo Centro de Gobierno.



MES DE JUNIO

10.
11.
12.

13.
14.
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Se asesord al personal en relacién a las 'pr‘eéauciones qué deben tomar en las instalaciones
con respecto a la prevencién del COVID 19, asi como tomar en cuenta las normas de
convivencia en el espacio laboral.

Se asesord en la presentacidn del proyecto Civico con jefatura de Areas Sustantivas para
presentarla con las autoridades de la Direccién de Areas Sustantivas y de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacién.

Se asesord en mesas de trabajo en apoyo a los diferentes dindmicas de programas con la
jefatura de Areas Sustantivas, de supervision y comunicacién Social, asi como la
elaboracién y enfoque de una campafia de difusién del proyecto de Servicio Civico online.
Se Asesord en la coordinacién de logistica y planificacién de capacitadores a Servidores
Civicos.

Se asesord en la conformacién de archivos fisicos y digitales de la papelerfa del Proyecto
de Servicio Civico.

Se asesor6 en la apertura del alistamiento de Servicio Civico.

Se asesor6 en la solicitud y entrega de inventario de implementacién deportiva para los
servidores Civicos a promotores departamentales y de municipios. .
Se asesord en la solicitud y entrega de inventario de implemeéntos deportivos para los
Servidores Civicos el Departamento de Guatemala.

Se asesoré en mesa de trabajo en la Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico , con el
Licenciado Erick Chuquiej Asesor del drea de planificacidn, la ejecutiva de RR HH Sra. Iris
Alvarado, Sefiorita Rocio Morales coordinadora de Alistamiento, y Bayrén Reyes Monitor
de Servicio Civico, en relacién a fecha de inicio y listado de jévenes que acudieron a la
convocatoria para dar inicio al proyecto.

Se atendid consultas y requerimientos por parte de la secretaria Ejecutiva y de Servicio
Civico.

Se asesoro el seguimiento en la participacién en reuniones relativas a Servicio Civico de los
proyectos 2020 y 2021.

Se asesoré en lineamientos para la elaboracién, envio y revisién del control de horas de
los Servidores Civicos.

Se optimizo el espacio disponible de oficina para la creacién de un buen ambiente laboral
Se asesor6 en mesas de trabajo en relacidn al Servicio civico en el drea Juridica.

Sin otro particular, quedo muy atentamente.
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